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DECRETO N° :

NEUQUEN, 07 ABR 1997

La necesidad de reglamentar el funcionamiento de
automotores en el ambito de las distintas Secretarias del Municipio de la Ciudad
de Neuquen; y

CONSIDERANDO:

Que los automotores livianos de que dispone el QOrgano
Ejecutivo Municipal fueron distribuidos a las Secretarias mediante Resolucion N°
0009/97 de la Secretaria General y de Coordinacion;

Que las distintas areas requieren de normas de procedi-
mientos y funcionamiento comunes, a los efectos de que a iguales temas
correspondan idénticas respuestas;

Que igual tonica se dehe adoptar con misiones y funciones
de los agentes que se desempefien como choferes y/o conductores de los
mencionados vehiculos, ! “ o~

Por ello
EL INTENDENTE MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE NEUQUEN

DECRETA:

Articulo 1° ) Los vehiculos automotores pertenecientes a cada Secretaria seran

asignados para su utilizacién a ias distintas Subsecretarfas para ser
utilizados por las reparticiones que de ellas dependen segutn el detalle que, como
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Anexc A, forma parte integrante de la presente norma legal.-

Articulo 2°) Las respectivas Secretarias tendran a su cargo la asignaciéon de los
vehiculos a las reparticiones de su dependencia vy el control del uso,
mantenimiento y reparaciones de los mismos.-

Articulo 3° ) Los conductores de los vehiculos tendran dependencia funcional y

jeréarquica de la Secretaria y Subsecretaria a la cual el mismo se
encuentra asignado, segun lo que se indica en el Anexo B que forma parte
integrante de la presente.-

Control de Utilizacién

Articulo 4° ) Las Secretarias y Subsecretarias, bajo la supervision directa de sus

titulares, deberan mantener un registro individual de cada vehiculo
en el que deberan constar sus datos identificatorios, cantidad y tipo de
neumaticos, matafuegos, accesorios y herramientas que tenga provistas, tipo de
seguro con su término de vigencia y empresa aseguradora. Se confeccionara una
planilla de cargo por el vehiculo y de los elementos de los que se encuentra
provisto. Una copia del listado de los elementos provistos debera fijarse en el
interior del vehiculo a efectos de que el conductor, al hacerse cargo del mismo,
pueda verificar que se encuentran allf.- w o~

v

Articulo 8° Diariamente deberan asentarse en ese registro los datos del
conductor, el kilometraje recorrido, combustible y lubricantes
cargados, reparaciones de neuméticos y otras que puedan realizarse, dénde se
efectuaron y el costo de las mismas. Ademas deberan registrarse las presuntas

* fallas que el conductor hubiera detectado durante su utilizacién en ese dia.-

Articulo 6° ) Mensuaimente el agente a ¢ argo de ias fichas de registro debera
——————— determinar los consumos de combustibles y lubricantes/kilometraje
recorrido de cada vehiculo, los que deberan compararse a los consumos
estimados como estandares por sus fabricantes, debiendo informarse al
Secretario 0 Subsecretario respectivo cuando exista un desvio superior al diez
por ciento (10%).-

Articulo 7° ) El agente a cargo de las fichas registro de vehiculos de cada
Secretaria o Subsecretaria debera comunicar a cada conductor

las fechas en que deberd hacerse los cambios de aceite, filtros de aceite
1...3°
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-combustible- aire, de su engrase y lavado, y de toda ofra tarea de mantenimiento
periddica de los vehiculos que se disponga y constatar que las mismas hayan
sido efectuadas. Ademas proveer a los conductores, segun necesidades, de los
vales para carga de combustible.- ‘

Articulo 8° ) El mismo agente, en el caso de que se produzcan accidentes que

provoquen dafios al vehiculo y/o a terceros debera recabar del
conductor la exposicion policial de accidente y efectuar la correspondiente
presentacion a efectos de la intervencion de la compafiia de seguros. Debera
proceder de igual forma cuando se produzcan robos o hurtos del vehiculo o de
los elementos con los que se encuentre provisto.-

De los conductores

Articulo 8° ) Podran conducir los vehiculos aquellos agentes municipales a los
que esto le fuera encomendado y para ello deberan poseer licencia
de conductor profesional, de la categoria que corresponda al vehiculo, expedida
por la Municipalidad de la Ciudad de Neuquén. 3

Articulo 10° ) Los conductores de los vehiculos estaran obligados a confeccionar

una planilla diaria de frabajo.en la que deberd asentarse: el
kilometraje que regisira el cuenta kilometros del vehiculo antes de cada salida -
tarea que se realizara - funcionario que la dispuso - hora de salida - personal que
viaje en el mismo - hora de regreso - kilomefraje que se registra al llegar.
Ademas en la misma planilla deberén asentarse las novedades que surjan de lo
que se dispone en el articulo siguiente.

Articulo 11° ) Los conductores, diariamente antes de la primera salida con el
vehiculo, deberan verificar lo siguiente:

a) Estado general de la carroceria (exterior e interior) y que se encuentren en el
mismo todos los elementos provistos en buen estado, debiendo informar de -
inmediato a su superior antes de salir con el vehiculo, en el caso de que existieran
novedades, dejando ademas constancia en la planilla diaria de trabajo.

b} Visualizar el correcto inflado de los neuméticos.

¢) Funcionamiento de los limpiaparabrisas

d) Luces reglamentarias y bocina

.. 4°
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e) Nivel de aceite en el carter.

f) Nivel de agua o refrigerante en el radiador.

g) Nivel de combustible en el tanque.

h) Al finalizar la jomada de frabajo registrara las presuntas fallas que hubiera
detectado y/o los dafios accidentales que pudieran haberse producido.

[} Debera entregar diariamente el parte al agente de la Subsecretaria que esté a
cargo de llevar las respectivas fichas de registro de los vehiculos.

El incumplimiento de lo aqui establecido sera considerado faita grave.

Articulo 12° ) En el caso de que ocuran accidentes que produzcan dafios al
vehiculo y/o a terceros, el conductor deberad efectuar de

inmediato la correspondiente exposicién policial presentando, si esto resultara
posible, testigos. '

En el caso que se produjera el robo o hurto del vehiculo o de elementos que
tenga provistos debera formular la correspondiente denuncia policial
procediéndose fuego en la misma forma.

Dentro de las veinticuatro (24) horas habiles de producido el hecho debera
entregar al agente a cargo de las fichas de registro de vehiculos de la
Subsecretaria el original de la exposicién y/o denuncia policial, suministrandole
ademds toda la informacion adicional que se lg\ requiera sobre el hecho.-

APROVISIONAMIENTO, MANTENIMIENTO Y ﬁEPARACIONES

Articulo 13°) El aprovisionamiento de combustibles, lubricantes, liquido para

‘ frenos, refrigerante, etcétera, asi como también el mantenimiento
y las reparaciones de los vehiculos de la Secretaria o Subsecretaria se realizara
preferentemente en las dependencias especializadas del Municipio. Sin perjuicio
de ello, cuando la Secretaria lo estime conveniente, podra ser efectuado por
proveedores privados haciendo uso de la metodologia que se detalla segui-
damente.-

Articulo 14°) Para el aprovisionamiento de combustible la Secretaria de
Economfa y Obras Publicas adquirird en estaciones de servicio
proximas a las sedes de las distintas reparticiones vales de un valor estipulado, en
cantidades suficientes para atender el consumo mensual de cada vehiculo y se
distribuiran a cada Secretaria, la cual a su vez los asignara con cargo a cada
Subsecretaria.-

Articulo 15°) Para la adquisicibn de insumos de mantenimiento habitual y
pequefias reparaciones cuyos montos sean atendibles a fravés
del sistema de “Caja Chica”, seran resueltos en cada Secretaria 0 Subsecretaria.

i1..5°
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En caso de gastos mayores se resolveran de acuerdo a lo expuesto en el art. 17
de la presente Norma.-

Articulo 16°) Para la reposicién de cubiertas, baterfas y ofros elementos de
provisién programable, se deberan efectuar las consuitas al sector
de Almacenes, para conocer y requerir su provision. En caso de su inexistencia se
procederé de acuerdo al monto de que se frate segln el art. 15 0 17.

Articulo 17°) En acuerdo a lo expuesto en los articulos precedentes y cuando los
montos de reparaciones excedan los estipulados para el sistema
de “Caja Chica” se deberan tramitar ante la Direccion de Administracién de cada
Secretaria, presentando fres presupuestos de falleres previamente pre-
seleccionados y que incluyan los repuestos necesarios. A dichos falleres se les
informara que el pago de las facturas sera a los treinta dias de presentadas.

La Secretarfa autorizara la reparacion e inmediatamente de presentada la
factura, la remitira a la Subsecretaria Economia para su cancelacion.-

Articulo 18° Previo a resolver sobre la adjudicacion, el Secretario podra
disponer se obtengan ofros presupuestos adicionales y finalmente

ordenara que se proceda a su adquisig\ién\o realizacion de las reparaciones
donde lo estime mas conveniente. - ;

Articulo 19% Tomen conocimiento del presente Decreto las distimas'
Secretarias del Organo Ejecutivo.-

Articulo 20°) El presente Decreto sera refrendado por los sefiores Secretarios de
Gobierno y de Accién Social, de Economia y Obras Publicas, de
Servicios Publicos, y General y de Coordinacion.-

Articulo 21°) Registrese, publiquese, cimplase de conformidad, dese al Centro
- de Documentacion e Informacién Municipal, y oportunamente
ARCHIVESE -

FDO) JALIL
RUSSO
DOMINGUEZ
MARTINEZ
HUMAR -
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ASIGNACION DE VEHICULOS

SECRETARIA DE GOBIERNO Y DE ACCION SOCIAL

Interno N°

L 1 3 = = I3 = z s

15
157
209
110
114
119
175
178
183
107
116
118
158
180
184
208
207
12

8

1

3
105
17
121
152
155
156
179
183
198
210
211
212

Rastrojera
Renault 12
Renauit 19

Chevrolet Pick Up

Ford Ranchero
Ford Ranchero
Ford F 100
Renault 12
Renault 12
Renault 19
Ford Ranchero
Ford Ranchero
Ford F 100
Renault 12
Renauit 12
Renault 19
Renautt 19

Ford Ranchero

Ciclomotor Zanella

Ford Falcon
Ford Falcon
Pick-Up

Ford Ranchero
Ford Ranchero
Ford Falcon
Ford Falcon
Renault 12
Renauit 12
Renault 12
Colectivo

Renault 19 0 Km.
Renauit 18 0 Km.

Toyota 0 Km.
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intermo N° 6 Moto Zanella

" " 113 Ford Ranchero

" " 122 Ford Ranchero

" " 139 Rastrojero Ranquel
" " 146 Ford Falcon

" " 148 Renault 12

" " 182 Renault 12

" " 176 Renault 12

" 213 Toyota D.C. O Km.
" 214 Toyota D.C. 0 Km.
" " 216 Toyota D.C. 0O Km.
" 217 ToyotaD.C.0Km.
" " 160 Renault 12

SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

~ " 2 FordF.100
" " 26 Ford Ranchero

" " 38 FordF.100 ‘
" " 39 Ford F‘ 1m
“ " 91 FordF.100 1

" " 94 FordF.100
" " 101 FordF. 100
" " 102 FordF.100
" " 103 FordF. 100
" " 108 Peugeot

" " 100 Chevrolet

" " 115 Ford Ranchero
" " 123 Cheviolet

" " 124 Chevrolet

" " 125 Chevrolet

" ] 138 Ranquel

" " 159 FordF.100
" " 161 Renaultt12
" " 172 FordF.100
" " 173 FordF.100
" " 174 FordF.100
" " 177 Renault12
" * 180 Trafic Rodeo
" " 192 Trafic Rodeo
"ot 206 Trafic

" " 215 Toyota

" " 218 Toyota
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ROLAN JOSE LUIS, L.P. N° 6093/0

CASTRO ANTONIO RAFAEL, L.P. N° 4658/0
PIDARELLO RICARDO HORACIO, L.P. N° 4627/0
SEPULVEDA GUILLERMO

PARADA JORGE

SOTO DEMETRIO

QUINTANA CARLOS

LOPEZ EVARISTO

BAEZA SERGIO

RICARD ROBERTO

TORRES JUAN

MUNOZ JUAN

SILVA ADRIAN

FUENTES RUBEN '
MENDEZ JOSE

CORIA JOSE ‘ N~
MATUS RAUL

NANCU ARIEL

MANGIN MARIO

ULLOA HECTOR

" MENDEZ JUAN DE DIOS

HOBERT DENIS
ORTIZ SEVERIANO
LOY MARTIN

SAN MARTIN LUIS
ITURRA PEDRO

SECRETARIA GENERAL Y DE COORDINACION

SEPULVEDA RAUL, L.P. N° 4783/0
SILVA DANIEL, L.P. N°5957/0 -
MORAGA MANUEL, L.P. N°6758/0
GALVAN ELIDIO, L.P. N° 5146/0
CALDERON CARLOS, L.P. N° 522/0.
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RAMIREZ CARLOS, L.P. N° 4885/0
GIMENEZ PABLO, L.P. N° 5745/0
REYNOSO EDUARDO, L.P. N° 6580/0
PARRA MANUEL, L.P. N® 4588/0
BENALDO TULIO, L.P. N° 6020/0

SECRETARIA GENERAL Y DE COORDINACION

SOTO ARIEL, L.P. N®°6719/0

PUENTES FERNANDO, L.P.596/0 N°
HOBERT DENIS, L.P. N° 5786/0

VILTE MARCOS, L.P. N° 6724/0
TRIPAILAQ FRANCISCO, L.P. N° 4558/0
LAGOS JUAN

HERNANDEZ CARLOS, L.P. N° 1068/0

ULLOA JORGE, L.P. N° 598/0

GONZALEZ ROMAN, L.P. N® 1052/0

ACUNA ALBERTO, L.P. N°5253/0

HERNANDEZ MARIANO, L.P. N° 5482/0 ‘
ULLOA MIGUEL, L.P. N° 5163/0

CASTILLO MANUEL, L.P. N°® 6760/0

CAMPOS LUIS, L.P. N° 5555/0 .

REYES MARCELO, L.P. N°5057/0 N

GUERRERO OSCAR, L.P. N°5114/0
ESPARZA LORENZO, L.P. N° 1059/0
JARA FELIDOR, L.P. N° 4796/0

. BANARES MARCELO, L.P. N° 4883/0

GONZALEZ ROBERTO, L.P. N° 4913/0
’ .

QUIROGA OSVALDO, L.P. N° 6874/0
MUNOZ ISIDRO, L.P. N° 1075/0
ANTIPAN M., L.P. N° 6832/0

RUIZ DIAZ V., L.P. N° 5794/0
CARRASCO A, L.P. N° 258/0
CONEJEROR., L.P. N® 440/0

ANUEL ANGEL, L.P. N° 4491/0
SANDOVAL JUAN, L.P. N° 5793/0
RODRIGUEZ GABRIEL, L.P. N® 4444/0
PARRA RAMON, L.P. N® 6529/0
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SOSA DANIEL, L.P. N°6117/0
HOBERT HECTOR, L.P. N° 4569/0
VIVANCO LUIS, L.P. N° 6009/0
BARRIENTOS M., L.P. N° 6071/0
PERLA R, L.P. N° 6876/0
CORREA TOMAS, L.P. N° 6021/0
VEGA JESUS, L.P. N° 4080/0
RAMALLO C., L.P. N° 5614/0
OJEDA G., L.P. N°5731/0
BENITEZ JOSE, L.P. N° 4225/0
LABRIN MIGUEL, L.P. N° 6620/0
MILANI N., L.P. N° 4763/0
QUILODRAN A, L.P. N°5403/0
FUENTEALBA E., L.P. N° 4777/0
REBOLLOZA M., L.P. N° 6639/0
RAMIREZ LUIS, L.P. N° 206/0
ROJAS LUIS, L.P. N° 6890/0
SEGURA O., L.P. N° 1006/0
FLORES OSCAR, L.P. N° 4640/0
SAN MARTIN JOSE, L.P. N° 1047/0
ALARCON DANIEL, L.P. N°® 6892/0
NUNEZ NORBERTO, L.P. N° 752/0 :
ING. CAPORALINI, L.P. N° 8627/0
TILLAR MARCELO, L.P. N° 5680/0
CHANDIA EGIDIO, L.P. N°6820/0
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